如何进行课程设置及几个问题的解答

一、关于不能添加实验项目的问题：
是因为课程编号位数太长（不能超过6位），课程编号只要在本系统内唯一就行，可以和教务系统的编号一致（在符合位数要求的前提下），也可以不和教务系统的标号不同。
系统内所有课程编号超过6位的课程都不能添加实验项目，解决办法：删除这些课程，重新再添加，再次添加时注意课程编号的位数不要超过6位（课程编号一旦生成，不可更改，因此只能先删除，再添加）。

二、如何配置课程：

    本系统以课程为基本的管理单元，没有实验室的概念，一个实验室可以同时开设几门课程，也可以跨不同实验室的开设同一门课程（包含不同实验室的实验项目）。课程之间相互独立，没有关联。

以课程管理员身份进入系统，可以对课程进行配置，一门课程要实现开放，必须进行以下几个方面的配置，所有操作都可以从界面左侧的功能菜单区进入：

1）实验项目管理：这个操作是静态的，在课程建立之初需要添加实验项目，在有需要的时候（比如实验室添置了仪器设备，增加了新的实验项目，或者原有实验项目的信息需要进行调整时）才进行，不需要每个学期进行操作。可以添加、编辑、删除实验项目（不鼓励在已有学生预约实验后删除实验项目）。一门课程由多个实验项目组成，实验项目是一门课程的基本教学单元，要实现开放，应该添加足够的实验项目供学生预约。实验项目可以包括本课程根据教学要求以及实验室的硬件条件能开设的所有实验项目，学生只能预约选择已有的实验项目，没有添加的实验项目学生不能预约选课。而已经添加实验项目，学生能否预约选课，还要满足其他条件：
a) 本系统支持跨学期开课，所有实验项目不一定在一个学期内全部开放，可以分学期部分开放（可以全部或部分重叠），只有在本学期开放的实验项目学生才可以预约选课。对于单学期开设的课程，也可以根据实验室的硬件条件，选择部分项目进行开放，详见“选择本期开放实验”的设置。

b) 一门课程可能同时面向多个院系多个专业的学生，而不同的专业，对该课程的教学要求可能是不一样的，比如学时数不同，教学侧重点也不相同，某些实验项目对某些专业开放，而对其他专业则不开放，因此可能会有不同的教学方案。不同的教学方案面向不同专业的学生，每个专业都会有一个属于自己的教学方案（不一定是专用的，也可以是和其他专业共用，具体情况根据学时数和教学侧重点的情况来确定），这个教学方案包含部分（或全部）课程实验项目，不同的教学方案所包含的实验项目可以重叠。只有学生所属教学方案已经包含的实验项目学生才可以预约选课。参见“教学方案管理”。
c) 同一个实验项目每个学生只能预约一次，不能重复预约选课。已经预约的项目，学生不能再次预约选课。

添加一个实验项目主要包括：

a) 实验编号，是该实验在系统里的唯一编号且不能超过8位，一旦添加，实验编号不可更改。

b) 实验名称。

c) 实验地点。

d) 每组人数，该实验需要几个同学合作完成。

e) 仪器套数，实验室能同时开出几套同样的仪器。

说明：每个项目在一个单元时间里能容纳的最多人数为：每组人数*仪器套数。

f) 实验学时数，完成该实验需要多少学时。

g) 预做实验，该项目为可选项，添加第一个实验项目的时候不会出现预做实验的选项。在课程中，可能出现实验项目之间并不完全独立不相关联的情况，根据教学进度的要求，某些实验可能需要其他实验做为基础和前导，通过设置预做实验，学生只有先完成了预先指定的实验，才能进行本实验的预约，从而实现根据教学进度的要求有序开放。
h) 报告模版，可选项，课程管理员可以在此选择并上传实验报告的模版，学生可以下载该模版，按照该模版的提示完成实验报告，并上传服务器，从而实现实验报告的无纸化网上提交。该选项为可选项，只有课程管理员上传了报告模版，学生才可以下载并网上提交实验报告。
2）教师管理：这个操作也是静态的，有需要时进行操作，可以从教师库中选择教师为本课程的课程教师，不需要每个学期都进行操作。通过编辑教师信息，可以设置教师的初始口令。

3）教学方案管理：这个操作属于静态操作，在最初设置课程的时候只做一次，不需要每个学期进行设置。如前所说，一门课程可能面对不同的专业会有不同的学时数以及教学侧重点，可以根据不同的学时数以及教学侧重点预设不同的教学方案。特别注意：即使只面对一个专业授课，或者所有专业的教学要求（学时数和教学侧重点）完全一样，也需要预设一个教学方案供学生使用。
在设置教学方案的时候，首先要添加一个方案名称，为了和其他方案区别，方案名称不能重复；其次，需要设置该方案的课程总学时数（也就是该课程的教学计划学时数）；第三，从实验项目表中勾选本方案所包含的实验项目，特别说明，勾选类型有“选为非开放实验”和“选为开放实验”两种，所谓“非开放实验”是指不在网上预约选课，而按传统方式按班（或其他方式）组织上课的实验，而开放实验则是学生可以通过网络预约选课的实验，两种不同类型的实验成绩输入方式是不一样的，所有勾选的实验项目的总学时数应该大于或等于先前设定的计划学时数；第四，设置“非开放实验”的成绩在课程总成绩中的所占比重，如果没有选择“非开放实验”，该项可设置为0；第五，设置允许学生预约选课的最大学时数，这个数字不能小于计划学时数。其他几个输入框为不可写，不用理会。最后，点击“检测并自动调整数据”按钮，程序会对你输入的所有数据进行检测和自动调整，并给出相应的提示，若检测通过，就可以“提交数据”了，否则，根据提示修改数据，直到检测通过提交数据。
特别说明：教学方案其实也是计算学生课程总评成绩的计算公式，一旦生成而且已经有学生使用，请尽量不要修改和删除，否则将有可能导致学生计算课程总评成绩出错。

4）课程分值比例设置：这个操作属于静态操作，在最初设置课程的时候只做一次，不需要每个学期进行设置。学生完成一个实验，从预习、纪律、操作和报告四个方面对其进行考核，通过此操作，设置本课程中这四个方面在实验总成绩中所占的比重，默认值是10：10：30：50，可以根据本课程的需要进行更改。课程实行开放教学后，可能有部分学生对实验比较感兴趣，会多做一些实验（超过教学计划所规定的学时数），对于多做的这部分实验，评定成绩的时候，可以考虑适当加一点分，但是超过规定学时多做的实验不能和计划学时内的实验按相同的权重计算总成绩，因此在这个操作中，需要设置增计附加分的比例（该栏目必须要设置，一般填20-40比较合适）。
5）课程计分档次设置：这个操作属于静态操作，在最初设置课程的时候只做一次，不需要每个学期进行设置。前面提到，学生完成一个实验从四个方面对其进行考核，四个方面均以百分制给分。为了避免今后教师手动属于分数，在这里预先设定一些可选分数，将来老师给成绩的时候，就可以从这些可选分数中选择合适的分数给成绩了，简化老师的操作。
6）选择本期教学实验：这个操作是动态操作，每个学期课程开放前都必须进行设置。如前所说，只有被选为本期教学实验的项目才能被学生预约选课。从实验项目列表中勾选本学期供学生预约选课的项目。特别注意，勾选时涉及到实验项目开放时间的问题，已经单独设置实验项目开放时间的项目，实验名称是红色的。什么是实验项目开放时间设置，以及为什么要进行设置后面再讲。
7）批量选择授课对象：这个操作是动态操作，每个学期课程开放前都必须进行设置。这个操作其实就是从学生库中把自己的学生选出来，只有被选中的学生才能在本课程中预约选课，没有选中的学生则不行。操作过程中注意授课学期的选择，默认是当前学期。选择年级和院系后会出现专业列表，勾选需要的专业，并选择选课类型及教学方案，最后“确定”就行。选课类型有“必修、选修、。。。。。”等7种类型，一般选“必修”，教学方案就是开始预设的方案（这些必须有）。
8）管理非批量授课对象：这个操作是按需要操作的，主要是为一些个例留下可操作的口子，比如重修的学生，特别注意，如果是重修的学生，选课类型一定不能和批量选择时相同，统一选“重修”为好。

9）课程开放时间设置：这个操作是动态操作，每个学期开放前都必须进行设置。设置分为以下几个步骤：

第一步，选择授课学期，默认是当前学期。

第二步，选择起止周次。

第三步，选择没周开放的天数（星期几开放），从周一到周日，按需勾选。
第四步，设置每个单元时间的学时数，有2、3、4、8四个选项。

说明：如果选择为2，则每天最多可以开放5个单元时间（上午两次，下午两次，晚上一次）；如果选择为3，则每天最多可以开放4个单元时间（上午一次、下午从1点开始两次、晚上一次）；如果选择为4，则每天最多可以开放3个单元时间（上午、下午、晚上各一次），如果选择为8，则每天能开放2次。

具体选几，应该根据本课程中大多数的实验项目的学时数来确定。大部分课程中每个实验项目的学时数都是一样的，这个就比较简单，在这一步选实验项目的学时数就行了。有少部分课程中每个实验项目的学时数不一样，那就选占实验项目最多的那个学时数。
第五步，选择每天要开放的单元时间。举例：如果上一步你选择的是2，那么你在这一步有5个单元时间供你选择，你可以从这5个单元时间中进一步勾选你要开放的单元时间，没有勾选的单元时间不会开放。勾选好单元时间后，需要对其命名（比如上午、下午等等，便于学生识别），并确定开始上课时间（比如上午从8：00开始上课等等）。
最后一步是精确设置，经过前面五个步骤的设置后，会按你设置的起止周次和单元时间等，出现课程开放的单元时间表，默认是全部勾选的，可以从单元时间表中去表部分不要开放的单元时间（比如法定假日，或政治学习时间，或其他不开放的单元时间等等）。说明：学生只能在被勾选的单元时间里预约选课，其他时间不能预约。
设置完成后，点击确定，将课程开放时间保存下来。

特别说明几个问题：

第一，已经设置好的开放时间，可以进行调整，但重新调整时请注意仔细查看来自网页的提示。

第二，在已经开始让学生进行预约的状态下，不能进行时间的调整，确实需要进行开放时间的调整，请先将“开始/暂停预约”的状态调整到“暂停”状态。
10）实验项目开放时间设置：课程开放时间设置仅仅是设置了整个课程开放时间的一个统一模版，大多数情况下，不是所有要开放的实验都是同步开放，由于实验教师的人数限制，实验用房的限制，或者同一套仪器需要开设不同的实验项目，或者教学进度要求某些实验需要先做某些实验需要后做，等等的原因，使得实验项目往往需要错时开放，这就需要对实验项目的开放时间进一步进行控制。若有需要可以从课程开放时间已经设置好的统一模版中勾选本实验项目开放的具体时间，学生只有在勾选的单元时间里预约本实验。
特别注意几个问题：
第一，若某个项目没有进行单独的开放时间设置，则该项目按课程开放时间的统一模版进行开放，在“选择本期教学实验”操作中，该实验的名称栏不显示为红色。所以，除非特别确定该项目的开放时间和课程统一模版时间一致，在选择“本期教学实验”时，名称栏不显示为红色的项目一定要先进行单独的实验项目开放时间设置。
第二，对于某些长学时实验（实验学时大于单元时间学时数），一定要单独设置实验项目开放时间，在具体设置中，请先仔细看页面上的提示。

经过上述10个方面的配置，课程配置基本上完成了，可以接受学生的预约选课了。系统有个“开始/暂停预约”功能，有“开始”和“暂停”两个状态，系统默认是“暂停”状态，需要人工打开，只有将状态设置为“开始”状态时，才能接受学生预约选课，有需要时，可以将该状态设置为“暂停”状态，暂停接受学生预约选课。

三、几点经验：
1）总量控制，供需平衡：

     实验室实行开放教学，如果某个时间只有一、两个学生预约，或者很少的学生预约实验，怎么办？如果不上课，那学生已经预约了，实验室取消上课，怎么通知学生，学生又怎么补课？如果坚持上课，那不是存在很大的教学资源浪费的问题吗？

其实，只要控制得好，这种情况基本不会出现，或者很少出现，如果一个学期里，偶尔出现一两次这样的情况，应该是可以容忍的。这就需要进行“总量控制，供需平衡”：可以根据学生人数和计划学时数，计算出大致的需求量；再根据实验项目数，以及每个实验项目的仪器组套数、每组人数、开放次数，计算出大致的供应量，并且供应量可以通过开放次数进行调整。根据教学要求，以及开放教学的特点，供应量应该大于需求量，为了不致教学资源的过度浪费，我们可以调整供应量，使之略大于需求量，需求量和供应量的比例在1：1.15至1：1.2之间比较合适。
2）如何设置开放时间？
实行开放教学，把做什么实验，什么时间做的主动权全部交给学生了。为了不至学生因为和其他课程产生冲突，某些单元时间因为要上其他课程没有学生预约实验导致实验资源的空置和浪费，而某些单元时间因为拥挤导致学生预约不上实验，在设置开放时间上要有针对性。对于量小面窄的课程，可以选择学生没课的单元时间选择性的开放，对于量大面广的课程，则还是需要学校在排课时统一调度。

